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WPROWADZENIE

Innowacje w
edukacji zawodowej

- *+ e
- S5 = A Platforma Upemi.edu.pl powstata by wspieraé
- bt e, edukacje zawodowa uczniéw poprzez uzycie
il C> = narzedzi cyfrowych oraz interaktywnych form
~d ’ . C; przyswajania wiedzy i przektadania jej na wymiar
A o - praktyczny

Kursy na platformie wspierajg uczniow ksztatcgcych
sie na kierunku technik hotelarstwa w zakresie
"Savoir-vivre i komunikacji miedzynarodowej w
hotelarstwie”

NEXT



DLA UZYTKOWNIKA

Jak korzystac z
platformy?

W prezentacji zamieszczamy informacje i instrukcje,
ktore pozwolg sprawnie korzystac¢ z platformy.

Storna Upemi,edu.pl jest platformg e-learningowa na
ktorej znajdziecie kursy przygotowujgce do zawodu
hotelarza. Ukonczenie catego kursu i zdanie testu
sprawdzajgcego wiedze gwarantuje zdobycie
Imiennego certyfikatu. Na kolejnych stronach
prezentacji omowimy funkcjonalnosci platformy, ich
sposob dziatania | przeznaczenie.

NEXT



Rejestracja konta i logowanie uzytkownika

, Wybor kursu - informacje ogdlne i nawigacja strony
DLA UZYTKOWNIKA

/apozna| sie z lista
funkcjonalnosci

Kurs i testy - przebieg sciezki edukacyjnej

Certyfikaty - generowanie, pobieranie, odszukiwanie

Profil uzytkownika



Pierwsze kroki w platformie
Zaktadanie konta

p Wymagane dane
FUNKCJONALNOSC 1

Rejestracja konta
| logowanie
uzytkownika

Pierwsze logowanie
Ponowne logowanie

Przypomnienie hasta



REJESTRACJA UZYTKOWNIKA

Pierwsze kroki w
platformie

- e
—_— <& g ﬁ‘w Platforma upemi.edu.pl jest zasobem otwartym,
- N kazdy uzytkownik w sieci internet moze zapoznac¢ sie
L > >3 z jej zawartoscig, jednak tresci kursow dostepne sa
¥ > C: wytacznie dla uzytkownikow zarejestrowanych i
7 73 - zalogowanych.

W pierwszym kroku utwodrz swoje konto uzytkownika,
by to zrobi¢ wykonaj kolejne kroki opisane na
nastepnym slajdzie prezentacji

NEXT



REJESTRACJA UZYTKOWNIKA

/aktadanie konta

Na gérnym pasku menu po prawej stronie odszukaj
ikone profilu, po kliknieciu w ikone pojawi sie popup

Popup zawiera dwie zaktadki "Logowanie” i
‘'Rejestracja’. By zarejestrowac swoje konto w
platformie upemi.edu.pl kliknij w zaktadke
‘Rejestracja” i uzupetnij wymagane dane, zaznacz
zgode na przetwarzanie twoich danych osobowych
zawarte w regulaminie i polityce prywatnosci i kliknij
w przycisk "Zarejestruj’ na dole popupu

NEXT



REJESTRACJA UZYTKOWNIKA

Wymagane dane

Dane uzytkownika, ktére podasz w momencie
rejestracji beda wykorzystane w kolejnych
procesach, ktére odbywaijg sie na platformie.

Zarejestrowanie konta wymaga podania petnego
"Imienia” i "Nazwiska" uzytkownika, te dane beda
widoczne nastepnie na certyfikacie, mozliwosc¢ ich
edycji znajduje sie w profilu uzytkownika.

Do zarejestrowania konta wymagane jest takze
podanie unikatowego adresu email, adres musi byc¢
prawdziwy, na skrzynke mailowag otrzymasz
potwierdzenie rejestracji, certyfikaty | przypomnienia

o realizacji kursu. NEXT



REJESTRACJA UZYTKOWNIKA

Wymagane dane cad.

- Wprowadz hasto, ktére zapamietasz, lub zapiszesz

iy % w swojej przegladarce.
= \ <
s ‘%\6 ——7» Hasto nalezy wpisa¢ dwukrotnie, w ten sposob
.~
- | N upewniamy sig, ze nie zrobites w nim literowek |
i S = el bedziesz w stanie je odtworzyé. Hasto moze
—— : ,p\
'

p— zawieraC mate, duze litery, znaki specjalne i cyfry.

Ostatnim krokiem jest zaznaczenie informaciji o
zapoznaniu sie z regulaminem portalu i polityka
prywatnosci, tres¢ tych dokumentéw mozesz
przeczytac po kliknieciu w link znajdujgcy sie przy
check-boksie

NEXT
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REJESTRACJA UZYTKOWNIKA

Proces rejestracii

Po kliknieciu w przycisk zarejestruj i poprawnej

walidacji danych przez nasz system na popupie
pojawi sie informacja potwierdzajgca rejestracje, a

ty zostaniesz przekierowany na strone giowna.

W tym momencie jestes juz zalogowany do portalu

upemi.edu.pl a na twojg skrzynke mailowa trafit
email potwierdzajgcy rejestracje. Jesli email nie

trafit do Ciebie w ciggu kilku minut sprawdz foldery

z ofertami lub spam.
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LOGOWANIE UZYTKOWNIKA

Plerwsze logowanie

Pierwsze logowanie w portalu odbywa sie
automatycznie po dokonaniu rejestraciji.
Otwierajac strone na innym urzadzeniu lub w innej
przegladarce musisz zalogowa¢ si¢ ponownie

Kiedy skonczysz korzystac z naszego portalu i
zamkniesz zaktadke zakonczy sie sesja uzytkownika.
Konsekwencja tego jest konieczno$S¢ ponownego
zalogowania sie do portalu. Zapamigtaj wiec maila z
ktorego skorzystates przy rejestracji | hasto, ktérego
uzytes. Mozesz je zapisac w swoje] pamieci ale tez w
pamieci przegladarki :)

NEXT



LOGOWANIE UZYTKOWNIKA

Ponowne logowanie
' - Na gérnym pasku menu po prawej stronie odszukaj
o ikone profilu, po kliknieciu w ikone pojawi sie popup
Sy iy m:’ Popup zawiera dwie zaktadki "Logowanie” i
| Rejestracja. By zalogowac sie na swoje konto
w5 R 3 wybierz zaktadke "Logowanie” i wpisz adres email oraz
P = g hasto, nastepnie kliknij w przycisk “Zaloguj".
s =

NEXT



LOGOWANIE UZYTKOWNIKA

Przypomnienie hasta

Kazdemu moze zdarzy¢ sie zapomniec¢ hasto.
Jestesmy przygotowani na taki scenariusz.

By zalogowac sie w portalu w przypadku gdy
zapomnisz hasta kliknij w napis "Zapomniate$ hasta?”
znajdujacy sie na popupie logowania pod przyciskiem
"Zaloguj". Na popupie pojawig sie szczegdtowe
Informacje o kolejnych krokach, wpisz adres emaill, na
ktory zarejestrowane jest Twoje konto i1 kliknij w
przycisk "Otrzymaj nowe hasto”. Na popupie pojawia
sie dalsze instrukcje a do Ciebie trafi email z linkiem
resetujgcym hasto. Postepuj zgodnie z informacjami
zawartymi w emailu.

NEXT



Wybor kursu
Informacje ogolne
| Nnawigacja strony

Strona gtowna

Wyszukiwanie kursow

Atrybuty kursu

PrzejScie do karty kursu

Karta kursu

Spis

Rozpoczecie kursu



Strona gtowna

To na tej stronie zaczyna sie komunikacja ktora
przygotowaliSmy z mysla o uzytkownikach.

Zapoznaj sie z informacjami zawartymi na stronie,
dowiesz sie tu o celach i zatozeniach projektu
"Savoir-vivre i komunikacja miedzynarodowa w
hotelarstwie’, poznasz partneréw projektu i dowiesz

sie jak efektywnie skorzysta¢ z programu.




Sprawdz co dla Ciebie przygotowalismy

Intuicyjne menu
Przejdz bezposrednio
do listy kurséw lub na

strone gtéwna

Baner informacyjny
Zapoznaj sie z
zatozeniami | celami
projektu, dzieki ktéremu
powstata platforma.

Panel uzytkownika
Skorzystaj z nawigacji
dolnej belce menu by
zalogowac sie | wejs¢
do profilu

Sekcja kursow
/apoznaj sie z naszg
ofertg kursow



Wyszukiwanie
kursow

Gtéwna funkcjonalnoscig naszej strony sg kursy w
formie e-learningu.

By odnalez¢ interesujacy Cie kurs przewin strone
gtowna. Zostaniesz przekierowany do petnej listy

kursow umieszczonych na platformie upemi.edu.pl.




Atrybuty kursu

Na podstronie "Nasze kursy" znajduje sie ich petna
lista, kazdy kurs wyrézniony jest na belce
informacyjnej.

Belka informacyjna kursu zawiera podstawowe
wiadomosci, ktére pomogag Ci w przygotowaniu sie
do jego rozpoczecia. UmiesciliSmy na niej grafike
odzwierciedlajgca tresS¢ kursu, nazwe kursu, autora,
skrocony opis, informacje o cenie przystgpienia do
kursu, estymowany czas trwania, sugerowany poziom
wiedzy kursanta pozwalajgcy na maksymalne
wykorzystanie potencjatu jaki niesie kurs oraz jezyk
opracowanych tresci.



PrzejScie do karty
; kursu

S JP— DotarliSmy do najwazniejszego etapu zapoznania z
| — : :
- A, platformg, czyli do rozpoczecia kursu.
T"— - — *&l o . oo o c o pZ
fj S m— Przed przejSciem do kursu upewnij sig, ze jestes
t\# zalogowany w platformie. Tylko zalogowani

uzytkownicy moga zobaczyc tresSc¢ kursow.

Kliknij w grafike opisujgca kurs lub tytut na belce
Informacyjnej wybranego przez Ciebie kursu by
wyswietli¢ strone ze szczegdtowym opisem kursu.




(

“7Q i
v - N
-,
,?f%' “‘\
o S

Karta kursu

Ta strona zawiera szczegétowe informacje o kursie
oraz poziomie kwalifikacji, ktéra zostanie osiggnieta
przez uzytkownika po pozytywnym zdaniu testow.

Zapoznaj sie z trescig zamieszczong ha tej stronie,
dzieki nim zdobedziesz szczegdtowa wiedze o tresci
opracowanych przez UPEMI modutow. Na stronie, pod
banerem znajduja sie zaktadki "Przeglad’, "Spis’,
"Autor’, "Oceny’. Kliknij w poszczegdlne zaktadki by
wyswietli¢ interesujgce Cie tresci.



W tej zaktadce znajduje sie szczegotowy spis tresci

kursu w podziale na moduty i zagadnienia jakie beda
poruszone w jego trakcie.

Zapoznanie sie z treScig zaktadki pozwoli Ci
zaplanowacd czas potrzebny na ukonczenie kursu i
rozeznac sie w jego strukturze. W spisie wyrdznione
sg takze momenty w ktdérych zostaniesz poproszony
do rozwigzania testu. W tej zaktadce mozesz takze
Sledzi¢ postep kursu, a klikajgc w odpowiednie
zagadnienie mozesz przejs¢ prosto do niego by
kontynuowac nauke od miejsca w ktérym przerwates.



Rozpoczecie kursu

Po zapoznaniu sie z informacjami o kursie mozesz
rozpocza¢ szkolenie.

By rozpoczac¢ kurs kliknij w przycisk “Start szkolenia’,
znajdujacy sie po prawej stronie strony. Zostaniesz
przekierowany do pierwszej karty kursu. Powodzenia!



Kurs 1 testy -
przebieg Sciezki
edukacyjne]

Rozpoczecie kursu

Sledzenie postepu

Testy

/Zaliczenie kursu

Certyfikat



KURS

= Rozpoczecie kursu

— Po rozpoczeciu kursu zobaczysz liste zagadnien wraz

- . z paskiem postepu.

Kliknij w pierwsze zagadnienie by wyswietli¢ tresc

szkolenia. Na Twoim ekranie pojawi sie pierwszy slajd
kursu, po zapoznaniu sie z jego trescig kliknij w
%{6 przycisk "Oznacz jako ukoriczone" by przejsé do

'” = kolejnego slajdu. W kazdym momencie mozesz

wréci¢ do slajdu, ktéry potrzebujesz sobie
przypomniec korzystajgc z przyciskéw nawigacji pod
slajdem. Mozesz powrdcic tez do petnej listy
zagadnien, by wyszukac interesujgcy Cie temat.

NEXT



KURS

Sledzenie postepu

W goérnej czesci karty kursu zobaczysz pasek
postepu, dzieki ktoremu mozesz tatwo zorientowac
sie ile pracy zostato do wykonania.

Na pasku widnieje tez tytut kursu ktory realizujesz,
klikajac w tytut mozesz przeniesc sie na strone
gtowna kursu jesli to potrzebne.

NEXT



KURS

Testy

- W kursie zostaty przewidziane takze testy, ktore
nalezy wykonaé by ukonczy¢ kurs.

et W programie kursu “savoir-vivre w branzy
| hotelarskiej” umieszczone zostaty 3 testy. Test
| o P - epny, dzieki ktéremu ocenisz poziom swoje;
Aigg, — wiedzy przed rozpoczeciem nauki, test koncowy

— ponownie sprawdzajgcy wiedze juz po ukonczeniu

wszystkich modutéw kursu oraz ankieta sprawdzajgca
poziom satysfakcji z udziatu w kursie.

NEXT



KURS

% /aliczenie kursu
- By ukonczy¢ kurs i otrzymac certyfikat
@h&% potwierdzajacy jego ukonczenie nalezy przejsc przez
E— S& - y‘ wszystkie etapy kursu z powodzeniem.
S
- -
- &t v Oznacza to zaliczenie wszystkich testow
r B ‘::T:',_-_\ 5 przypisanych do kursu i przejsciu przez wszystkie
A}\dg '\.._4«!" slajdy szkolenia uzywajac przycisku "oznacz jako
7 wypetnione”

NEXT
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KURS

Certyfikat

Po ukonczeniu wszystkich etal w kursu otrzymasz
imienny certyfikat.

Przycisk pobrania certyfikatu pojawi sie po
uzupetnieniu ostatniego testu, jesli wykonates
poprawnie poprzednie kroku. Certyfikat mozesz
pobrac takze w zaktadce twojego profilu, do ktérego
link znajduje sie w menu gtéwnym
http://upemi.edu.pl/profile/.

NEXT



Dziekujemy

support@upemi.edu.pl



